Guatemala, 31 de octubre de 2019
Informe No. 8-2018
Licenciado:
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su despacho.
Estimado Viceministro.
De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el proposito] de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipuladol en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales niirmero 4162-2019 aprgbado mediante el

Acuerdo Ministerial Nimero 385-2019, correspon
afo y para el cobro de mis honorarios estoy pre
nUmero de DTE: 4275783718.

diente al mes de oct

_ ubre del presente
sentando la factura §

Serie "2C93844B"

Actividades realizadas.

dimientos de proces

a) Asesorar en la efaboracién del Manual de proce | ns administrativos
del Centro Cultural de Escuintla “licenciado Aristides Crespo Villegas”;

b) Brindar asesoria en la elaboracion del Manual de Organizacién y Funciones del Centro
cultural de Escuintla, “Licenciado Arfstides Crespo Villegas®;

C) Asesorar en el buen cumplimiento de los distintos procesos administrativos del Centro
Cultural de Escuintla. “Licenciado Aristides Crespo Villegas™;

d) Ofras actividades afines a su contrato. :

Resultados obtenidos

a) Se asesord al jefe del Centro Cultural de Escuintia “Licenciado |Aristides Crespo

Villegas™ dando continuidad a la realizacion del I’lﬂanua
Administrativos.
Se asesor6 en el cumplimiento de los distintos p
Procedimiento para percibir fondos privativos de

| de Procedimientos de Procesos

rocesos administrativos tales con
auditorium y salén de arcos.

o) no:

Procedimiento para percibir fondos privativos de
Procedimiento para percibir fondos privativos dé
del Centro Cultural de Escuintla. “Licenciado Ar
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